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REGULAMIN KORZYSTANIA Z UStUG INKUBACYJNYCH
REALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU
PN. REGIONALNY INKUBATOR EKONOMII SPOLECZNEJ W POLI CACH

Niniejszy regulamin okrida zasady i warunki korzystania z ustug inkubacginyv czsci
dotyczicej maliwosci korzystania z materialtdw biurowychystug prawnych i ustug
ksiegowych éwiadczonych na rzecz podmiotéw ekonomii spotecigdjcych uczestnikami
projektu pn. Regionalny Inkubator Ekonomii Spotegzrw Policach, realizowanego
w ramach Priorytetu VII Promocja Integracji Spoleeg Dziatanie 7.2. Przeciwdziatanie
wykluczeniu i wzmocnieniu sektora ekonomii spotegjznPoddziatanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej Programu Operacyjnego Kapitakdzki, wspétfinansowanego
ze$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§ 1.

1. Projekt, o ktdrym mowa w preambule niniejszego laguinu, jest realizowany przez
Powiat Policki, jako lidera projektu wraz z parimei: Stowarzyszeniem Wspierania
Rozwoju Gospodarczego Powiatu Polickiego, Zespotesakét im. Ignacego
tukasiewicza w Policach oraz Stowarzyszeniem Crasstzé Tozsamdac.

2. Celem projektu jest zwkszenie potencjatlu podmiotow ekonomii spotecznegdiczby
podmiotéw ekonomii spotecznej na terenie wojewodzaachodniopomorskiego poprzez
zwigkszenie wiedzy i umiefnosci w zakresie zaktadania i/lub prowadzenia podmioto
ekonomii spotecznej oraz wszelkich kwestii z tymazanych.

3. Ustugi inkubacyjne w agci dotyczcej mazliwosci korzystania z materiatdw biurowych,
ustug prawnych i ustug ksyowych, zwane dalej ,,ustugami inkubacyjnymélyiadczone
s zarbwno w siedzibie Regionalnego Inkubatora Ekadn&potecznej w Policach przy
ul. Szkolnej 2 jak i poza siedzlinkubatora.

4. Podmiotemswiadczcym ustugi inkubacyjne jest Stowarzyszenie WspiardRozwoju
Gospodarczego Powiatu Polickiego (SWRGPP).

§ 2.

=

. Z ustug inkubacyjnych mag korzyst& podmioty ekonomii spotecznej ¢tigce
uczestnikami projektu, o ktérym mowa w preambul@ejszego regulaminu, tj. podmioty
ekonomii spolecznej utworzone w ramach realizacjojgktu (zaktadana liczna
podmiotow: 4) oraz podmioty ekonomii spotecznejatigice nie dhiej niz 12 m-cy
(zaktadana liczba podmiotow: 6).
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2. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 1edy korzyst& z ustug inkubacyjnych zgodnie
z kolejnccia zgtoszé, do momentu faktycznego wyczerpania miejsc.

3. Wsrdd podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, preferowheds podmioty, ktére wczamiej
korzystaty z ustug szkoleniowych i doradczych Regloego Inkubatora Ekonomii
Spotecznej w Policach.

4. Warunkiem niezdnym dla maliwosci korzystania przez podmioty, o ktérych mowa
w ust. 1, z ustug inkubacyjnych jest zaakceptowamaunkow niniejszego regulaminu
oraz podpisanie umowyswiadczenie tych ustug.

5. Korzystanie z ustug inkubacyjnych, w okresie wskgma w umowie, o ktérej mowa
w ust. 4, jest catkowicie bezptatne.

6. W ramach ustug inkubacyjnych podmioty, o ktérych waow ust. 1, maj prawo
do korzystania z tych ustug w okresie dowolnych i@sicy od dnia podpisania umowy,
o ktérej mowa w ust. 4, do dnia 31 grudnia 201 rczesci dotyczcej ustug prawnych
i ustug ks¢gowych oraz w okresie od dnia podpisania umowyjaek mowa w ust. 4,
do dnia 31 grudnia 2011 r. w i dotyczcej maliwosci korzystania z materiatdw
biurowych.

7. SWRGPP nie ponosi odpowiedziafeo prawnej i materialnej za zoboyzania
podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, wobec osobdicte

§3

1. Ustugi inkubacyjne w zakresie ustug prawnych obégmoLin.:

a) state doradztwo i konsultacje prawne (udzielanieapa informacji prawnych oraz
sporadzanie opinii prawnych) w zakresie dotycym biezgce] dziatalngci
podmiotéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1,

b) przygotowywanie projektow umow, uchwal/uchwat znigggtych, zmian w statucie,
przygotowywanie projektéw wewitrznych dokumentoéw organizacyjnych, pism
i pozwow procesowych, wnioskow i odwataod decyzji administracyjnych oraz
innych stosownych dokumentoéw o charakterze dokumemawnego zwizanych
z dziatalndcig podmiotu korzystagego z ustug inkubacyjnych.

2. Ustugi inkubacyjne w zakresie ustug égdwych obejmuj m.in.

a) statle doradztwo ksgowe w zakresie dotygeym biezgcej dziatalnéci podmiotow,
o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 1;

b) prowadzenie rachunkoweo zgodnie z przepisami prawa dotycgmi formy
organizacyjno - prawnej danego podmiotu korzystgo z ustug inkubacyjnych.

3. SWRGPP zobowruje s¢ do dot@enia wszelkich stafia aby ustugi inkubacyjne,

o ktérych mowa w ust. 1 i 2swiadczone byly na jak najwgzym poziomie

merytorycznym i technicznym.
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4. SWRGPP zobowruje s¢ do biezacego informowania podmiotow, o ktérych mowa
w 8 2 ust. 1, o wszelkich zmianach organizacyjnyshjgcych wplyw na przebieg
swiadczonych ustug inkubacyjnych.

§4.

1. Kazdy z podmiotow, o ktorych mowa w 8 2 ust. 1, gthcskorzysta w danym miesicu
z ustug inkubacyjnych w ez%ci dotycacej ustug prawnych i ustug ksgowych,
zobowhzany jest do uprzedniego ustalenia z animatorenubiagji terminu spotkania
z osoly/osobamgwiadczca/swiadczcymi niniejsze ustugi.

2. Skorzystanie przez podmioty, o ktérym mowa w 8 2 Us z ustug inkubacyjnych
na zasadach okilenych w niniejszym regulaminie, potwierdzanglbie poprzez zigenie
przez osob/osoby upowanione do reprezentacji tych podmiotow wiasmmanego
czytelnego podpisu na karcie ustug inkubacyjnych.

3. Wzor karty ustug inkubacyjnych stanowi genik do niniejszego regulaminu.

4. Po zakdczeniuswiadczenia danej ustugi inkubacyjnej podmioty, érikch mowa w § 2
ust. 1, zobowszane § do wypetnienia ankiety ewaluacyjnej dotycej przedmiotowej
ustugi.

§ 5.

1. Kazdy z podmiotow, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1, posjag okresie o ktorym mowa
w 8§ 2 ust. 4, madiwos¢ skorzystania ze wsparcia w postaci korzystaniaatenatow
biurowych niezbdnych do prowadzenia przez niego Zmej dziatalndéci
administracyjnej (biurowe)).

2. Miesieczna wysokét srodkow finansowych przeznaczona do wykorzystansakdtdego
z podmiotow, o ktdorych mowa w 8 2 ust. 1, z przezeaiem na zakup materiatow
biurowych wynosi 375 zt brutto, z zastzeaiem ust. 4.

3. Niewykorzystaniesrodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, przez dany podmmiet oznacza
mozliwosci przeznaczenia tyek srodkow dla pozostatych podmiotéw.

4. W ramachsrodkéw, o ktérych mowa w ust. 2, 4@y z podmiotéw, o ktérym mowa
w 8§ 2 ust. 1, bdzie przeznaczat kwet75 zt brutto miesicznie na zakup tuszu, tonerow
i innych materiatéw eksploatacyjnych do aoizen biurowych (drukarka, ksero), z ktérych
korzysta w zwizku z wytkowaniem wyposegenia Regionalnego Inkubatora Ekonomii
Spotecznej w Policach.

5. Podmioty, o ktorych mowa w § 2 ust. 1, korzystajze wsparcia o ktérym mowa w ust. 1
zobowgnzane §, w terminie 7 dni przed rozpogaem danego miesta kalendarzowego,
do ziazenia SWRGPP (animatorom inkubacji) mieginego zamowienia na materiaty
biurowe (zamoéwienia na materiaty biurowe na danyesit). W przedmiotowym
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zamoOwieniu podmiot, o ktorym mowa w 8§ 2 ust. 1,zemevskazé wszystkie niezédne
W jego ocenie dane o przedmiocie zmoOwienia, w tyarky nazw producenta itp.
informacje na temat danego materiatlu biurowego,bedzie brane pod uwagprzy
dokonywaniu zakupow tycle materiatow.

6. Zasada, o ktorej mowa w ust. 5, we&d@ dotyczcej zachowania terminu ztenia
zamowienia, nie dotyczy miesia, w ktorym danym podmiot zawart z SWRGPP umgiow
o ktérej mowa w § 2 ust. 4. W migsu, w ktérym zawarta zostata przedmiotowa umowa,
podmiot, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, zobgrany jest ztay¢ zamdwienie, o ktorym
mowa w ust. 5, bez zlinej zwitoki.

7. Podmiot, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, zobgrany jest do dokonywania zamowje
o ktorych mowa w ust. 5, w sposéb przdétagy i racjonalny, a tale w caitgci
odpowiadajcy na jego biggce potrzeby w przedmiotowym zakresie.

8. Podmiot, o ktérym mowa w 8 2 ust. 1, zobgwany jest do gospodarnego
wykorzystywania otrzymanych materiatow biurowych.dptatne lub nieodptatne
przekazywanie osobom trzecim (osobom niglagbym - w kontekcie formalno -
prawnym - cztonkami danego podmiotu) otrzymanychtematéw biurowych jest
zabronione.

§ 6.

1. Swiadczenie ustug inkubacyjnych podmiotom, ktére mierzystaj z infrastruktury
i wyposaenia Regionalnego Inkubatora Ekonomii SpotecznejPalicach (patrz:
podmioty, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1, ktore nigvady stosownej umowy z Zespotem
Szkot im. Ignacego tukasiewicza w Policach) podledam samym zasadom formalnym
jak w przypadku podmiotow, ktore korzysiap tepe infrastruktury i wyposeaenia,
Z zastrzeeniem ust. 2.

2. Miesigczna wysokét srodkow finansowych przeznaczona do wykorzystansakdtdego
z podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, z przeznaczenna zakup materiatow
biurowych, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 1, wynosi 3#5brutto, w tym 75 zt brutto
na zakup toneréw i tuszy do wgdzer biurowych znajdyjcych s¢ w biurze
ogolnodostpnym dla podmiotéw inkubowanych.

3. Swiadczenie ustug inkubacyjnych, o ktérych mowa w. us odbywa si we wszelki
dostpny organizacyjnie i technicznie dla stron spos#btym m.in. w drodze poczty
elektronicznej, konsultacji telefonicznych, tradywj korespondencji pocztowe.

4. W przypadkuwiadczenia ustug, o ktorych mowa w ust. 3, zapigyust. 2 - 4 stosujecsi
odpowiednio.
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§7

1. Podmiot, o ktéorych mowa w 8 2 ust. 1, ebjswiadczeniem ustug inkubacyjnych
oswiadcza, & jest swiadomy, ze jest zobowjzany do prowadzenia dziatakud
gospodarczej lub odptatnej dziatadod pozytku publicznego w okresie, w ktérym
zostat obgty inkubacjom, tj. w okresie otrzymywania ustuguacyjnych.

2. Po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 1, stromkahup koncowych rozliczé
formalno - organizacyjnych.

3. Czionkom (przedstawicielom) podmiotéw, o ktérych wao w 8§ 2 ust. 1, nie
przystuguje zwrot kosztéw dojazdu do siedziby Regloego Inkubatora Ekonomii
Spotecznej w Policach w celu uzyskasnaadcze objetych ustugami inkubacyjnymi.

4. W przypadku ragcego naruszania przez podmiot, o ktérym mowa w §s 1,
warunkow niniejszego regulaminu SWRGPPzm@odj¢ - po uprzedniej konsultacji
z Zespotem Zargzapcym Partnerstwem Powotanym na Rzecz RealizacjieRtoj
Regionalny Inkubator Ekonomii Spotecznej w Policachdecyzg o zakaczeniu,
ze skutkiem natychmiastowyngwiadczenia ustug inkubacyjnych na rzecz danego
podmiotu.

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

& ] I *‘ UNIA EUROPEJSKA [IEESEREN
KAPITAL LUDZKI Z - g curore s S
NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI o tozsamosé Wojewddzki Urzad Pracy ~ FUNDUSZ SPOLECZNY * ok
w Szczecinie
Partnerzy Powiatowe Centrum Powiatowy Urzad Pracy Osrodki Pomocy Spotecznej

wspierajacy Pomocy Rodzinie w Policach w Policach Dobra, Kotbaskowo, Nowe Warpno, Police



Siedziba Inkubatora
72-010 Police, ul. Szkolna 2
tel. 91 317 57 65

fax 91 317 66 23

e-mail: inkubator@policki.pl
www.inkubator.policki.pl

Regulaminu
realizowanych w ra

Biuro Projektu RIES

Starostwo Powiatowe w Policach

Referat Spraw Spotecznych i Obywatelskich
72-010 Police, ul. Tanowska 8

pokdj nr 16 i 16a

tel. 91 43 28 143, 607 067 495

fax 91 317 89 00

e-mail: ries@policki.pl

Zalcznik do
korzystania z ustug inkubacyjnych
mach projektu pn. RIES w Policach

KARTA USLUG DLA PODMIOTOW INKUBATORA
Swiadczacy

1
2
3
4
5
6
SUMA SWIADCZONYCH GODZIN
podpis ustugodawcy podpis anin@at
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