
 

 
 
 

 
 
 

REGULAMIN KORZYSTANIA Z USŁUG INKUBACYJNYCH  
REALIZOWANYCH W RAMACH PROJEKTU  

PN. REGIONALNY INKUBATOR EKONOMII SPOŁECZNEJ W POLI CACH 
 
 

Niniejszy regulamin określa zasady i warunki korzystania z usług inkubacyjnych w części 
dotyczącej możliwości korzystania z materiałów biurowych, usług prawnych i usług 
księgowych świadczonych na rzecz podmiotów ekonomii społecznej będących uczestnikami 
projektu pn. Regionalny Inkubator Ekonomii Społecznej w Policach, realizowanego  
w ramach Priorytetu VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.2. Przeciwdziałanie 
wykluczeniu i wzmocnieniu sektora ekonomii społecznej, Poddziałanie 7.2.2 Wsparcie 
ekonomii społecznej Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, współfinansowanego  
ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 
 

§ 1. 
 

1. Projekt, o którym mowa w preambule niniejszego regulaminu, jest realizowany przez 
Powiat Policki, jako lidera projektu wraz z partnerami: Stowarzyszeniem Wspierania 
Rozwoju Gospodarczego Powiatu Polickiego, Zespołem Szkół im. Ignacego 
Łukasiewicza w Policach oraz Stowarzyszeniem Czas Przestrzeń Tożsamość.  

2. Celem projektu jest zwiększenie potencjału podmiotów ekonomii społecznej oraz liczby 
podmiotów ekonomii społecznej na terenie województwa zachodniopomorskiego poprzez 
zwiększenie wiedzy i umiejętności w zakresie zakładania i/lub prowadzenia podmiotów 
ekonomii społecznej oraz wszelkich kwestii z tym związanych. 

3. Usługi inkubacyjne w części dotyczącej możliwości korzystania z materiałów biurowych, 
usług prawnych i usług księgowych, zwane dalej „usługami inkubacyjnymi”, świadczone 
są zarówno w siedzibie Regionalnego Inkubatora Ekonomii Społecznej w Policach przy 
ul. Szkolnej 2 jak i poza siedzibą inkubatora. 

4. Podmiotem świadczącym usługi inkubacyjne jest Stowarzyszenie Wspierania Rozwoju 
Gospodarczego Powiatu Polickiego (SWRGPP). 

 
§ 2. 

 
1. Z usług inkubacyjnych mogą korzystać podmioty ekonomii społecznej będące 

uczestnikami projektu, o którym mowa w preambule niniejszego regulaminu, tj. podmioty 
ekonomii społecznej utworzone w ramach realizacji projektu (zakładana liczna 
podmiotów: 4) oraz podmioty ekonomii społecznej działające nie dłużej niż 12 m-cy 
(zakładana liczba podmiotów: 6). 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
2. Podmioty, o których mowa w ust. 1, będą korzystać z usług inkubacyjnych zgodnie  

z kolejnością zgłoszeń, do momentu faktycznego wyczerpania miejsc.  
3. Wśród podmiotów, o których mowa w ust. 1, preferowane będą podmioty, które wcześniej 

korzystały z usług szkoleniowych i doradczych Regionalnego Inkubatora Ekonomii 
Społecznej w Policach. 

4. Warunkiem niezbędnym dla możliwości korzystania przez podmioty, o których mowa  
w ust. 1, z usług inkubacyjnych jest zaakceptowanie warunków niniejszego regulaminu 
oraz podpisanie umowy o świadczenie tych usług. 

5. Korzystanie z usług inkubacyjnych, w okresie wskazanym w umowie, o której mowa  
w ust. 4, jest całkowicie bezpłatne. 

6. W ramach usług inkubacyjnych podmioty, o których mowa w ust. 1, mają prawo  
do korzystania z tych usług w okresie dowolnych 6 miesięcy od dnia podpisania umowy,  
o której mowa w ust. 4, do dnia 31 grudnia 2011 r. w części dotyczącej usług prawnych  
i usług księgowych oraz w okresie od dnia podpisania umowy, o której mowa w ust. 4,  
do dnia 31 grudnia 2011 r. w części dotyczącej możliwości korzystania z materiałów 
biurowych. 

7. SWRGPP nie ponosi odpowiedzialności prawnej i materialnej za zobowiązania 
podmiotów, o których mowa w ust. 1, wobec osób trzecich. 

 
§ 3 

 
1. Usługi inkubacyjne w zakresie usług prawnych obejmują m.in.: 

a) stałe doradztwo i konsultacje prawne (udzielanie porad i informacji prawnych oraz 
sporządzanie opinii prawnych) w zakresie dotyczącym bieżącej działalności 
podmiotów, o których mowa w § 2 ust. 1; 

b) przygotowywanie projektów umów, uchwał/uchwał zmieniających, zmian w statucie, 
przygotowywanie projektów wewnętrznych dokumentów organizacyjnych, pism  
i pozwów procesowych, wniosków i odwołań od decyzji administracyjnych oraz 
innych stosownych dokumentów o charakterze dokumentu prawnego związanych  
z działalnością podmiotu korzystającego z usług inkubacyjnych. 

2. Usługi inkubacyjne w zakresie usług księgowych obejmują m.in. 
a) stałe doradztwo księgowe w zakresie dotyczącym bieżącej działalności podmiotów,  

o których mowa w § 2 ust. 1; 
b) prowadzenie rachunkowości zgodnie z przepisami prawa dotyczącymi formy 

organizacyjno - prawnej danego podmiotu korzystającego z usług inkubacyjnych. 
3. SWRGPP zobowiązuje się do dołożenia wszelkich starań, aby usługi inkubacyjne,  

o których mowa w ust. 1 i 2, świadczone były na jak najwyższym poziomie 
merytorycznym i technicznym. 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

4. SWRGPP zobowiązuje się do bieżącego informowania podmiotów, o których mowa  
w § 2 ust. 1, o wszelkich zmianach organizacyjnych mających wpływ na przebieg 
świadczonych usług inkubacyjnych. 

 
§ 4. 

 
1. Każdy z podmiotów, o których mowa w § 2 ust. 1, chcący skorzystać w danym miesiącu  

z usług inkubacyjnych w części dotyczącej usług prawnych i usług księgowych, 
zobowiązany jest do uprzedniego ustalenia z animatorem inkubacji terminu spotkania  
z osobą/osobami świadczącą/świadczącymi niniejsze usługi. 

2. Skorzystanie przez podmioty, o którym mowa w § 2 ust. 1, z usług inkubacyjnych  
na zasadach określonych w niniejszym regulaminie, potwierdzane będzie poprzez złożenie 
przez osobę/osoby upoważnione do reprezentacji tych podmiotów własnoręcznego 
czytelnego podpisu na karcie usług inkubacyjnych. 

3. Wzór karty usług inkubacyjnych stanowi załącznik do niniejszego regulaminu. 
4. Po zakończeniu świadczenia danej usługi inkubacyjnej podmioty, o których mowa w § 2 

ust. 1, zobowiązane są do wypełnienia ankiety ewaluacyjnej dotyczącej przedmiotowej 
usługi. 

 
§ 5. 

 
1. Każdy z podmiotów, o których mowa w § 2 ust. 1, posiada, w okresie o którym mowa  

w § 2 ust. 4, możliwość skorzystania ze wsparcia w postaci korzystania z materiałów 
biurowych niezbędnych do prowadzenia przez niego bieżącej działalności 
administracyjnej (biurowej). 

2. Miesięczna wysokość środków finansowych przeznaczona do wykorzystania dla każdego 
z podmiotów, o których mowa w § 2 ust. 1, z przeznaczeniem na zakup materiałów 
biurowych wynosi 375 zł brutto, z zastrzeżeniem ust. 4. 

3. Niewykorzystanie środków, o których mowa w ust. 2, przez dany podmiot nie oznacza 
możliwości przeznaczenia tychże środków dla pozostałych podmiotów. 

4. W ramach środków, o których mowa w ust. 2, każdy z podmiotów, o którym mowa  
w § 2 ust. 1, będzie przeznaczał kwotę 75 zł brutto miesięcznie na zakup tuszu, tonerów  
i innych materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych (drukarka, ksero), z których 
korzysta w związku z użytkowaniem wyposażenia Regionalnego Inkubatora Ekonomii 
Społecznej w Policach.  

5. Podmioty, o których mowa w § 2 ust. 1, korzystające ze wsparcia o którym mowa w ust. 1 
zobowiązane są, w terminie 7 dni przed rozpoczęciem danego miesiąca kalendarzowego, 
do złożenia SWRGPP (animatorom inkubacji) miesięcznego zamówienia na materiały 
biurowe (zamówienia na materiały biurowe na dany miesiąc). W przedmiotowym 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
zamówieniu podmiot, o którym mowa w § 2 ust. 1, może wskazać wszystkie niezbędne  
w jego ocenie dane o przedmiocie zmówienia, w tym markę, nazwę producenta itp. 
informacje na temat danego materiału biurowego, co będzie brane pod uwagę przy 
dokonywaniu zakupów tychże materiałów. 

6. Zasada, o której mowa w ust. 5, w części dotyczącej zachowania terminu złożenia 
zamówienia, nie dotyczy miesiąca, w którym danym podmiot zawarł z SWRGPP umowę, 
o której mowa w § 2 ust. 4. W miesiącu, w którym zawarta została przedmiotowa umowa, 
podmiot, o którym mowa w § 2 ust. 1, zobowiązany jest złożyć zamówienie, o którym 
mowa w ust. 5, bez zbędnej zwłoki. 

7. Podmiot, o którym mowa w § 2 ust. 1, zobowiązany jest do dokonywania zamówień,  
o których mowa w ust. 5, w sposób przemyślany i racjonalny, a także w całości 
odpowiadający na jego bieżące potrzeby w przedmiotowym zakresie. 

8. Podmiot, o którym mowa w § 2 ust. 1, zobowiązany jest do gospodarnego 
wykorzystywania otrzymanych materiałów biurowych. Odpłatne lub nieodpłatne 
przekazywanie osobom trzecim (osobom nie będącym - w kontekście formalno - 
prawnym - członkami danego podmiotu) otrzymanych materiałów biurowych jest 
zabronione.   

§ 6. 
 

1. Świadczenie usług inkubacyjnych podmiotom, które nie korzystają z infrastruktury  
i wyposażenia Regionalnego Inkubatora Ekonomii Społecznej w Policach (patrz: 
podmioty, o których mowa w § 2 ust. 1, które nie zawarły stosownej umowy z Zespołem 
Szkół im. Ignacego Łukasiewicza w Policach) podlega takim samym zasadom formalnym 
jak w przypadku podmiotów, które korzystają z tejże infrastruktury i wyposażenia,  
z zastrzeżeniem ust. 2.  

2. Miesięczna wysokość środków finansowych przeznaczona do wykorzystania dla każdego 
z podmiotów, o których mowa w ust. 1, z przeznaczeniem na zakup materiałów 
biurowych, o których mowa w § 5 ust. 1, wynosi 375 zł brutto, w tym 75 zł brutto   
na zakup tonerów i tuszy do urządzeń biurowych znajdujących się w biurze 
ogólnodostępnym dla podmiotów inkubowanych. 

3. Świadczenie usług inkubacyjnych, o których mowa w ust. 1, odbywa się we wszelki 
dostępny organizacyjnie i technicznie dla stron sposób, w tym m.in. w drodze poczty 
elektronicznej, konsultacji telefonicznych, tradycyjnej korespondencji pocztowej. 

4. W przypadku świadczenia usług, o których mowa w ust. 3, zapisy § 4 ust. 2 - 4 stosuje się 
odpowiednio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

§ 7 

1. Podmiot, o których mowa w § 2 ust. 1, objęty świadczeniem usług inkubacyjnych 
oświadcza, iż jest świadomy, że jest zobowiązany do prowadzenia działalności 
gospodarczej lub odpłatnej działalności pożytku publicznego w okresie, w którym 
został objęty inkubacjom, tj. w okresie otrzymywania usług inkubacyjnych. 

2. Po upływie okresu, o którym mowa w ust. 1, strony dokonują końcowych rozliczeń 
formalno - organizacyjnych. 

3. Członkom (przedstawicielom) podmiotów, o których mowa w § 2 ust. 1, nie 
przysługuje zwrot kosztów dojazdu do siedziby Regionalnego Inkubatora Ekonomii 
Społecznej w Policach w celu uzyskania świadczeń objętych usługami inkubacyjnymi. 

4. W przypadku rażącego naruszania przez podmiot, o którym mowa w § 2 ust. 1, 
warunków niniejszego regulaminu SWRGPP może podjąć - po uprzedniej konsultacji  
z Zespołem Zarządzającym Partnerstwem Powołanym na Rzecz Realizacji Projektu 
Regionalny Inkubator Ekonomii Społecznej w Policach - decyzję o zakończeniu,  
ze skutkiem natychmiastowym, świadczenia usług inkubacyjnych na rzecz danego 
podmiotu. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 
 

Załącznik do  
Regulaminu korzystania z usług inkubacyjnych  

realizowanych w ramach projektu pn. RIES w Policach 

 
KARTA USŁUG DLA PODMIOTÓW INKUBATORA 

Świadczący 
usługi…………………………………………………………………………………………… 

 
 

L
P 
 

PODMIOT 
OTRZYMUJĄ
CY USŁUGI 

 
ZAKRES USŁUG DATA 

USŁUGI 

CZYTELNY 
PODPIS 

UCZESTNI
KA 

CZYTELNY 
PODPIS 

ŚWIADCZĄCEG
O USŁUGI 

LICZBA 
ŚWIADCZONYC

H GODZIN 

1 
      

2 
      

3 
      

4 
      

5 
      

6 
      

SUMA ŚWIADCZONYCH GODZIN 
 

 
                                       
 …………………………………                                                ………………………………            
        podpis usługodawcy            podpis animatora 

  

 

 


